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 1403گزارش عملکرد سالیانه کتابخانه دانشکده توانبخشی در سال 

 مجموعه سازی و تهیه منابع

 چاپی از اساتید و دانشجویانمورد نیاز چاپی و غیرنیازسنجی و تهیه لیست درخواست منابع  .1

 پیگیری منابع درخواستی از طریق سایت ناشران و یا تماس با انها .2

 تهیه منابع چاپی و غیر چاپیپیگیری و درخواست بودجه برای  .3

 و ارسال آن به مدیران گروه و اساتید  تهران المللی کتابجمع آوری کاتالوگ ناشران و کاتالوگ نمایشگاه بین .4

 بر روی سایت کتابخانه و اطلاع رسانی به صورت حضوری رسانی بن خرید و تاریخ نمایشگاهاطلاع .5

 ی نبودن و بررسی تاریخ ویرایش و انتشار کتاب بررسی کتابها و منابع درخواستی از جهت تکرار .6

 نهایی کردن لیست و تماس با ناشران برای سفارش کتاب به صورت حضوری و غیر حضوری .7

 ناشران مختلف خرید کتاب از نمایشگاه بین المللی و از مراکز فروش کتاب و .8

 تهیه مستندات فاکتور فروش و هزینه های مالی  .9

و زدن برچسب، جیب  NLMسازی منابع )زدن تگ حفاظتی، دادن رده نویسی، رده بندی و آمادهماده سازی منابع رسیده شامل فهرستآ .10

  (و غیره

 افزار جامع کتابخانه های فارسی و انگلیسی در نرمثبت و ویرایش کتاب .11

 های الکترونیکی ایلهای کارشناسی، ارشد و دکترا و الحاق فنامهورود اطلاعات و ثبت پایان .12

 دریافت کتابهای اهدایی، بررسی نمودن انها و قراردادن در فهرست منابع کتابخانه .13

 

 1403آمار کل خرید سال    

 تعداد عنوان تعداد نسخه موضوع ردیف 

 28 32 کتابهای لاتین افست 1 

 0 0 کتابهای انگلیسی اوریجینال 2 

 48 91 کتابهای فارسی 3 

 0 0 سایر منابع خریداری شده 4 

 76 123 جمع

      

 

 1403تعداد کل منابع چاپی کتابخانه تا پایان سال 

 عنوان نسخه  

 3394 5692 کتابهای فارسی 

 2482 3568 کتابهای انگلیسی 

 635 635 هاپایان نامه

 1403تعداد کتابهای اهدایی و پایان نامه ها در سال 

 25 کتابهای فارسی اهدایی

 4 کتابهای انگلیسی اهدایی

 31 پایان نامه ها ارشد و دکترا
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 سایت کتابخانه و اطلاع رسانی

 های علمی پزشکی و گزارش اشکالات و عدم اتصال و اطلاع رسانی به کتابخانه مرکزی برای پیگیری بررسی پایگاه .13

 به روز رسانی سایت کتابخانه اعم از قرار دادن اخبار، فایلهای آموزشی به روز شده  .14

 جستجو و دانلود کتابهای الکترونیکی درخواستی از طرف اعضای هیئت علمی و دانشجویان .15

 و ارسال فول تکست مقالات درخواستی به ایمیل و یا پیامرسانها  جستجو و بازیابی مقالات سفارش شده .16

 تلفنی  ایمیل، پیام رسانها و  حضوری از طریقاطلاعاتی و پاسخ به سوالات کاربران به صورت حضوری و غیرمشاوره  .17

 در استفاده از منابع کتابخانه و پایگاههای اطلاعاتی کاربران کتابخانه آموزش به .18

 های کتابخانه و اطلاع رسانی ان از طریق سایت و شبکه های اجتماعیتهیه تازه .19

 EndNoteهای اطلاعاتی پزشکی و تخصصی و آموزش ها جستجو در پایگاهاهبرگزاری کارگ .20

 علم سنجی

 بررسی سایت علم سنجی اعضای هیئت علمی و پیگیری برای تکمیل و به روزرسانی ان  .23

 تکمیل و ارسال مدارک مورد نیاز برای اعضای هیئت علمی جدید و پیگیری تکمیل پروفایلهای آنان .24

 امانت 

 مرتب کردن کتابها در قفسهرف خوانی و  .25

 نسخه 3000کتابهای الکترونیکی حدود   امانت دادن کتاب و منابع اطلاعاتی و .26

 پیگیری کتابهای دیرکرد و بازگشت آنها به کتابخانه .27

 دادن تسویه حساب به دانشجویان فارغ التحصیل .28

 تهیه گزارش های مربوط به کتابخانه و امار خرید  .29

 ارزشیابی به درخواست کتابخانه مرکزیتهیه و تنظیم گزارش و  .30

 درخواست و پیگیری وسایل مصرفی کتابخانه  .31

  1404برنامه کتابخانه برای سال 

 کاربران به بهینه خدمات ارائه خدمات کتابخانه و توسعه کمی و کیفی سطح ارتقاء .1

 مانند کامپیوتر و وسایل جانبی آنکتابخانه به ابزار و وسایل مورد نیاز جهت جستجو و مطالعه  روزرسانی و تجهیزبه .2

 افزارهای مورد استفادهبه روزرسانی نرم .3

 برای استفاده اساتید و دانشجویان مرجع مورد نیاز و اورجینال کتب خرید .4

 الکترونیک برای دسترسی و استفاده بهتر کاربران کتب و منابع  تهیه .5

 و کاربران کتابخانه کتابداران  توانمندسازی .6

 


